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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
TITULO |
CAPITULO | - DO OBJETIVO, DA NATUREZA E DA FINALIDADE
SECAO | - DO OBJETIVO

Art. 1°. O presente Regulamento tem por objetivo normatizar as atividades do Trabalho
de Conclusdo de Curso - TCC, previsto no Projeto Pedagodgico dos Cursos de
Graduacio da Faculdade Presbiteriana Mackenzie BRASILIA — FPM BRASILIA.

Art. 2°. O TCC é componente curricular obrigatorio de todos os Cursos de Graduacgéo
da FPM BRASILIA, quando previsto nas Diretrizes do MEC, como condig&o basica para
a sua concluséo.

Art. 3°. O TCC tem por objetivos:

|. Desenvolver no aluno a capacidade de realizar uma investigacdo planejada, em
pesquisa académica de carater interdisciplinar a respeito de temas pertinentes aos
conteldos do curriculo pleno e/ou das linhas de pesquisa aprovadas pela
Coordenadoria de Curso de Graduacgéo;

. Iniciar o aluno na pratica de desenvolvimento da pesquisa cientifica;

lll. Propiciar a demonstracdo do grau de habilidades adquiridas quanto a selecao dos
problemas e sua analise, critica e proposi¢ao;

IV. Desenvolver e exercitar o comportamento metodoldgico cientifico com o necessario
aprofundamento tematico, o estimulo a consulta bibliografica especializada e a
producdo cientifica,;

V. Desenvolver no aluno sua capacidade de interpretacdo critica e aprimoramento da

comunicacdo por meio de expressoes grafica, escrita e verbal;

VI. Concluir o processo de formacao e capacitacao profissional do graduando, a fim de
incentiva-lo a novas descobertas cientificas para a solucdo dos mais variados
problemas, promovendo de tal forma o progresso da ciéncia na sua area de
especializacéo profissional.

SECAO Il - DA NATUREZA

Art. 4°. O TCC consiste em uma investigacdo académica, relatada sob a forma de uma
Monografia, com orientag&o individual.
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Paragrafo unico. O tema € estabelecido de comum acordo entre o Professor
Orientador da pesquisa e o aluno, observando-se as especificidades de cada curso e
as linhas de pesquisa aprovadas pela Coordenadoria de Curso de Graduacao.

SECAO Ill - DA FINALIDADE

Art. 5° Como interagdo entre o conhecimento especializado e as diversas areas do
saber, o TCC, tem como finalidade primordial formar no aluno a disposi¢cdo para a
construcdo do conhecimento, amparada na interrogacdo de base cientifica, para que
possa atingir efetiva autonomia intelectual.

CAPITULO Il - DO AMBITO E DAS COMPETENCIAS
SECAO | - DO AMBITO

Art. 6°. O TCC se caracteriza como experiéncia de investigacao cientifica e pesquisa
monografica, a ser desenvolvida nas duas Ultimas etapas da Graduacdo, sob a
orientacao de um professor, em uma das linhas de pesquisa por ele escolhida, segundo
a matriz curricular de cada Curso de Graduagéao e o presente Regulamento.

SECAO Il - DAS COMPETENCIAS

Art. 7°. O Coordenador de Pesquisa e Trabalho de Conclusdo de Curso é nomeado
pelo Diretor Geral, dentre docentes vinculados & FPM BRASILIA, em regime de periodo
integral ou periodo parcial (PPI/PPP), portadores, no minimo, do titulo de Mestre.

Art. 8°. Sao atribuicbes do Coordenador de Pesquisa e Trabalho de Concluséo de
Curso no ambito do TCC:

I. Fazer cumprir as determinacgdes legais e regimentais referentes aos trabalhos

de concluséo de curso;

[I.  Organizar e analisar periodicamente o seu processo de desenvolvimento;

. Fazer cumprir o calendario escolar estabelecido pela Coordenacéo Académica;

IV. Assessorar as Coordenacées de Cursos de Graduacdo da FPM BRASILIA na
atribuicdo de encargos de pesquisa relacionada ao TCC aos respectivos
docentes;

V. Elaborar e divulgar, no site da FPM BRASILIA, no inicio do semestre letivo, o
calendario semestral das atividades relacionadas com o TCC, incluindo os
prazos de entrega dos documentos de acompanhamento da orientacdo, do
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Projeto de TCC, do TCC, além do calendério de apresentacdo perante a Banca
Examinadora,;

Promover a avaliacdo final do TCC, por meio da constituicdo de Bancas
Examinadoras ou outras formas de avaliagao;

Supervisionar o encaminhamento das notas, frequéncias e demais registros das
disciplinas que integram a atividade de TCC para a Secretaria Geral;
Encaminhar a Biblioteca copias digitalizadas, ou impressas, dos TCC, conforme
normas existentes;

Encaminhar informacdes e registros das atividades do TCC para a Secretaria
Académica, quando solicitados;

Encaminhar ao Coordenador Académico a avaliacdo dos resultados do TCC no
final de cada semestre letivo, por meio de relatoério circunstanciado e conclusivo;
Fazer cumprir as determinacdes legais e regimentais referentes aos trabalhos
de concluséo de curso;

Indicar os Professores Orientadores ou seus substitutos em caso de
impedimento da continuidade da orientagao;

Estabelecer normas e critérios para mudancas de orientadores e de temas do
TCC,

Zelar pela produtividade cientifica dos docentes;

Resolver os casos omissos e executar, no ambito de sua competéncia, as
medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento

Art. 9°. Sao atribuicbes do Coordenador de Curso de Graduacao:

|. Indicar os Professores Orientadores;

Il. Tornar publica a relacédo de orientados e orientadores, de acordo com o0 cronograma
estabelecido;

lll. Indicar Professor Orientador substituto em caso de impedimento da continuidade da
orientacao;

IV. Homologar a indicacéo de Professores co-orientadores pelo Professor Orientador;

V. Aprovar o cronograma de desenvolvimento dos trabalhos de concluséo de curso; VI.
Promover a avaliacao final do TCC, por meio da constituicdo de Bancas Examinadoras;

VI. Estabelecer normas e critérios para mudancas de orientadores e de temas do TCC,;

VII. Indicar os melhores trabalhos de TCC, por meio de uma comisséao avaliadora, para
publicacdo em revistas da FPM BRASILIA.

Art. 10. O Professor Orientador podera indicar um professor de area de conhecimento
complementar a sua, para co-orientar o TCC.
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Art. 11. A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do Orientando, 0
gue néo exime o Professor Orientador de desempenhar adequadamente, dentro das
normas definidas neste Regulamento, as atribuicbes decorrentes de sua atividade de
Orientagéo.

Art. 12. Sao atribuicdes do Professor Orientador:

l. Atualizar, no inicio de cada semestre letivo, as suas linhas e projetos de pesquisa
com indicagéo de bibliografia basica;
Il. Expressar mediante formulario préprio o aceite para a orientacédo do TCC;

lll. Dar orientacéo da pesquisa aos trabalhos dos alunos sob sua orientacéo, avaliando
as etapas parciais e finais de seu desenvolvimento;

IV. Apresentar ao Coordenador de Pesquisa e Trabalho de Concluséo de Curso as
informacdes solicitadas no prazo estabelecido;

V. Controlar o aproveitamento de seu orientando;

VI. Participar das atividades comuns programadas pelo Coordenador de Pesquisa e
Trabalho de Concluséao de Curso;

VII. Indicar ao Coordenador de Pesquisa e Trabalho de Conclusdo de Curso, temas de
pesquisas a serem desenvolvidos no semestre;

VIII. Atender, semanalmente, seus Orientandos e registrar o relatério de avaliacédo
mensal, a respeito do desenvolvimento dos trabalhos;

IX. Entregar ao Coordenador de Curso de Graduacao, em data estabelecida, ao final
de cada semestre letivo, um relatério das atividades desenvolvidas no periodo, em que
conste o aproveitamento final de seus Orientandos;

X. Promover o encaminhamento dos melhores trabalhos para sua apresentagcédo em
eventos cientificos nacionais e internacionais;

XIl. Participar das apresentacdes para as quais estiver designado, em especial aquelas
de responsabilidade de seus orientandos, compondo as Bancas Examinadoras;

XII. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

8 1°. O Professor Orientador que néo puder mais orientar o aluno, devera justificar-se
perante a Coordenacéo de Curso de Graduacao, ficando responsavel pelo aluno até a
data em que o outro Professor Orientador, indicado pelo Coordenador de Curso de
Graduacao, assumir esta fungao.

§ 2°. A troca de Professor Orientador s6 é permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido e
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da Coordenacdo de Curso de Graduacdo, cumpridos os prazos fixados
semestralmente.

Art. 13. E considerado orientando em fase de realizacdo do TCC, todo aluno
regularmente inscrito no TCC, de acordo com a matriz curricular de cada curso.

Art. 14. Dentro do prazo estabelecido pelo calendario escolar para as atividades de
TCC, o aluno deve inscrever-se para as vagas de orientacdo do TCC.

Paragrafo Unico. O aluno deve indicar o tema a partir do elenco de temas
disponibilizados pelo Curso.

Art. 15. A inscricdo em Atividade de Orientagcdo de TCC deve estar condicionada aos
pré-requisitos contemplados na matriz curricular de cada curso de graduacéo, conforme
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 16. Cumpre a Secretaria Académica, por ocasido da matricula, verificar se o aluno
atende as exigéncias estabelecidas por este Regulamento para inscrever-se no TCC.

Paragrafo Gnico. A nao observacédo do disposto neste artigo implica o cancelamento
automatico da inscricao.

Art. 17. O Orientando tem, entre outros, 0s seguintes deveres especificos:

|. Elaborar o seu TCC de acordo com as normas fixadas pela Coordenacao de Pesquisa
e Trabalho de Conclusédo de Curso e com as orientagcdes do Professor Orientador.

Il. Frequentar as reunides, de comum acordo entre as partes envolvidas, convocadas
pelo seu Professor Orientador, para discussao e aprimoramento de sua pesquisa,
devendo justificar eventuais faltas;

lll. Desenvolver o TCC dentro de preceitos éticos, uma vez que qualquer transgressao
a este item acarretara em reprovacao;

IV. Cumprir o calendario estabelecido pela Coordenacéo de Pesquisa e Trabalho de
Concluséo de Curso para a entrega dos registros de acompanhamento de orientacao,
guando for o caso;

V. Cumprir o calendario divulgado para a entrega de relatérios, trabalhos parciais e
finais, estabelecidos pelo Coordenador de Pesquisa e Trabalho de Concluséo de Curso;

VI. Entregar o Projeto de TCC e o TCC, devidamente assinados pelo Professor
Orientador, na Coordenacdo de Cursos de Graduacdo, observando-se a data de
entrega estabelecida;

VII. Comparecer em dia, hora e local determinados para a apresentacéo e/ou defesa
de seu trabalho de concluséo de curso;
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VIII. Elaborar a verséo final de seu TCC, entregando-a no prazo estabelecido, apos as
revisdes indicadas pela Banca Examinadora;

IX. Cumprir este Regulamento.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO
SECAO | - DA ESTRUTURA

Art. 18. A estrutura formal do Projeto e a do Trabalho de Conclusé&o de Curso devem
seguir as diretrizes técnicas estabelecidas em normas atualizadas: informacdo e
documentacéao; projeto de pesquisa e apresentacédo; bem como referéncias normativas
relacionadas a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) vigentes e aos
padrdes adotados pela FPM BRASILIA.

SECAO Il - DO FUNCIONAMENTO

Art. 19. O Projeto de TCC e o TCC deverao ser entregues na Coordenacao de Curso
de Graduacao no prazo estabelecido, com a assinatura do Professor Orientador.

Paragrafo unico. Outros instrumentos de avaliacdo, como trabalhos parciais e artigos,
devem observar os procedimentos estabelecidos pelo Curso.

Art. 20. Aprovado o Projeto de TCC, a mudanca de tema somente serd permitida
mediante a elaboracdo de um novo Projeto e preenchimento dos requisitos
estabelecidos por este Regulamento.

Paragrafo unico. Pequenas mudancas que ndo comprometam as linhas basicas do
Projeto sao permitidas a qualquer tempo, desde que autorizadas pelo Coordenador de
Pesquisa e Trabalho de Concluséo de Curso, ouvido o Professor Orientador.

Art. 21. A Faculdade podera publicar o TCC, integrando o acervo da Biblioteca.

Art. 22. E de inteira responsabilidade dos autores o 6nus relativo aos direitos autorais
de textos, imagens e outros meios que acompanhem seu trabalho.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS
Art. 23. A aprovacao se dard com a nota minima de 7,0 (sete).

Art. 24. Na segmentacdo das Atividades desenvolvidas para a realizacdo do TCC,
devem ser observadas a relacdo de pré-requisitos.
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Art. 25. A Banca Examinadora, indicada para a avaliacao final do TCC, seréa constituida
pelo Orientador e dois professores convidados, pertencentes, preferencialmente, ao
guadro docente de professores em regime de trabalho integral e parcial (PPI/PPP) da
Faculdade.

Art. 26. A Banca Examinadora sO podera exercer sua prerrogativa com a participacao
minima de 2 (dois) de seus componentes.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja quorum suficiente, sera definida nova data para a
apresentacao do TCC.

Art. 27. Os componentes da Banca Examinadora ndo tém permissao para tornar
publico o contetudo do TCC antes de sua apresentacao.

Art. 28. Para a avaliacdo do TCC em Banca Examinadora e observada a ponderacao
constante da ficha de avaliagé@o, deveréo ser considerados 0s seguintes critérios:

|. Apresentacgéo sistematizada do trabalho final;

Il. Carater cientifico do trabalho;

lll. Fundamentacéo conceitual do trabalho;

IV. Procedimento analitico do corpus;

V. Apresentagao oral e escrita do trabalho.

Art. 29. A sessao de apresentacao é publica.

Art. 30. A reprovacao no TCC ocorrera nas seguintes situacoes:

|. Apuracgéo de fraude ou a insuficiéncia de conteudo, ou ainda a ndo entrega dos
trabalhos exigidos em cada fase de desenvolvimento, segundo as especificidades dos
cursos da Faculdade;

ll. A ndo entrega da versao final do TCC, atendendo as pendéncias observadas pela
Banca Examinadora, nos moldes estipulados por este Regulamento;

lll. Média inferior a 7,0 (sete) na apresentacdo final do TCC perante a Banca
Examinadora;

IV. Anulacdo da sessao de apresentacdo do TCC por irregularidades;
V. Auséncia a apresentacao oral, sem motivo justificado;

Paragrafo unico. A reprovacgao por fraude néo exclui outras puni¢des disciplinares
previstas no Regimento Geral da FPM BRASILIA.

Art. 31. Nao ha recuperacao da nota atribuida ao TCC, uma vez que a reprovacao, nos
casos em que houver, sera definitiva.
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Art. 32. O Professor Orientador possui a incumbéncia de examinar criteriosamente o
TCC, impedindo a apresentacédo perante a Banca Examinadora, se constatar que o
trabalho ndo preenche os requisitos formais e de conteudo.

Art. 33. Impedido de apresentar o TCC por critério do Professor Orientador, ou
reprovado pela Banca Examinadora, o Orientando obriga-se a inscrever-se novamente
na Atividade de Orientacéao.

Art. 34. O Orientando que nao obtiver aprovacao na apresentacao do TCC, ndo podera
colar grau, ainda que tenha cumprido todos os demais créditos.

TITULO Il — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. O TCC pode ser desenvolvido mediante parcerias e intercambios de natureza
cientifica, no plano nacional ou internacional, por intermédio de convénios e outras
formas de cooperacao e parceria.

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador Académico, ouvido o
Coordenador de Pesquisa e Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 37 - Este regulamento entrard em vigor apés sua aprovacao pelo Conselho
Académico.




